财政专户管理暂行办法
第一章  总    则

第一条  为规范财政局内部财政专户的管理，确保财政资金安全，促进财政国库管理制度改革的顺利实施，根据有关法律、行政法规，制定本办法。

第二条  本办法所称财政专户是指财政局在商业银行开设的，用于存储、管理和核算具有专项用途的财政性资金的专用账户。财政专户由财政局国库部门统一管理。

第三条  财政专户的设置应按照建立国库单一账户体系的要求，遵循“规范、统一、高效、精简”的原则。同一性质或相似性质的专项资金，原则上只能开立一个财政专户，实行同户分账核算。特殊情况可按资金渠道开立财政专户。

第四条  财政专户原则上应在国有或国有控股银行开立账户。在其他商业银行开立财政专户，须报经市政府批准。    

第五条  财政专户统一使用《拨款凭证（支款凭证）》或《电/信汇凭证》作为支付凭证，一律不得使用转账支票和现金支票，不得提取现金（有特殊规定要求的除外）。人民银行今后若出台新的凭证使用规定，从其规定办理。

第二章  财政专户的开立、变更和撤销

第六条  业务科开立、变更和撤销财政专户，应先向国库部门提出书面申请，再由国库部门提出意见，报经相关领导研究决定。

第七条  业务科开立财政专户的申请，应详细说明新开账户的依据、名称、用途、使用范围和使用期限，并提供下列证明材料之一：

（一）市级（含市级）以上人民政府或市级以上财政部门批准设立账户文件；

（二）按照国务院规定程序批准收取的政府性基金、行政事业性收费、罚没收入及其他非税收入文件；

（三）其他相应证明材料。

第八条  对于开立几年内没有发生资金往来业务的财政专户，以及没有必要存在的财政专户，应及时予以撤户。

第三章  财政专户的管理和使用

第九条  财政专户印鉴由主任和分管副主任分别保管。预留印鉴发生变化，国库应在15个工作日内办理更换手续。

第十条　财政专户印鉴要用专门保险柜保管，实行分人分印管理。印鉴移交时要实行平行移交，不交叉移交。对停止使用的印鉴移交档案室保存。

第十一条  国库配备专人分别担任财政专户的会计和出纳，负责办理银行往来业务及财政专户的管理和核算。会计和出纳不得由一人兼任。

第十二条  财政专户资金实行集中管理、分账核算、统一调度。财政专户资金的支配使用权和债权债务的处置权属于各业务科，国库负责财政专户资金的审核拨付及财政专户资金的会计核算和归档工作。

第十三条  国库按照有关财务会计制度的规定进行财政专户资金的会计核算和归档。

第十四条  财政专户资金的各种专项业务报表及单项决算，由业务科负责编报；总决算参照预算内管理，由业务科报送国库，国库汇总上报。

第十五条　国库与开户银行、业务科按月核对财政专户资金的收支、结余，以及总账和明细账的情况，发现问题及时纠正处理。

第十六条  业务科和国库部门要积极配合审计等部门对财政专户的监督检查工作，国库部门负责会计事项的解释，业务科负责业务事项和债权债务的解释。
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